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LATVIJAS  REPUBLIKA

SALACGRĪVAS NOVADA DOME

Reģ.Nr.90000059796, Smilšu iela 9, Salacgrīva, Salacgrīvas novads, LV – 4033, 

Tālrunis sekretārei: 64 071 973; fakss: 64 071 993; e-pasts: dome@salacgriva.lv
Salacgrīvā

Apstiprināti
 ar Salacgrīvas novada domes
2010.gada 19.maija lēmumu Nr. 248 
(Protokols Nr. 7; 5.§)
 

SAISTOŠIE NOTEIKUMI
2010.gada 19.maijā





                                        Nr.13
Par interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu licencēšanu 

Izdoti saskaņā ar likuma „Par pašvaldībām”
21.panta pirmās daļas 14.punkta f) apakšpunktu, 21.panta  pirmās daļas 16.punktu,
 Izglītības likuma 17.panta trešās daļas 16.punktu,

46.panta piekto daļu un 47.panta trešo daļu

I. Vispārīgie jautājumi
1. Noteikumi nosaka kārtību, kādā Salacgrīvas novadā izsniedz licences interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu īstenošanai juridiskām un fiziskām personām, kuras nav reģistrētas Izglītības iestāžu reģistrā, kā arī kārtību, kādā tiek pārreģistrētas un anulētas licences. 

2. Licenci interešu izglītības un pieaugušo neformālās izglītības programmu īstenošanai (paraugs 3.pielikumā) izsniedz Salacgrīvas novada domes Interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu licencēšanas komisija, kuras sastāvu apstiprina dome (turpmāk tekstā – Komisija). 

3. Komisijas sastāvā tiek iekļauti trīs locekļi. Komisijai adresētie iesniegumi un dokumenti iesniedzami Salacgrīvas novada domē.

II. Licences saņemšanas kārtība

4. Lai saņemtu licenci interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu īstenošanai, licences pieprasītājs – juridiska persona Komisijai iesniedz:

4.1. noteikta parauga rakstveida iesniegumu (paraugs 1.pielikumā);

4.2. pilnvaru iesnieguma iesniegšanai un licences saņemšanai;

4.3. komersanta reģistrācijas apliecības kopiju (uzrādot oriģinālu);

4.4.dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar vietu un telpām licencējamās programmas īstenošanai, kopiju (uzrādot oriģinālu);

4.5. izziņu, kuru izdevis Valsts ieņēmumu dienests, kas apliecina, ka juridiskai personai nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu (izziņa derīga, ja tā izdota ne agrāk kā trīs mēnešus pirms iesniegšanas);

4.6. licencējamo programmu valsts valodā;

4.7. programmas apguvi apliecinošā dokumenta paraugu.

5. Lai saņemtu licenci interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu īstenošanai, licences pieprasītājs – fiziska persona Komisijai iesniedz:

5.1. noteikta parauga rakstveida iesniegumu (paraugs 1.pielikumā);

5.2. privātprakses sertifikāta, kuru izsniegusi Izglītības un zinātnes ministra apstiprināta sertifikācijas komisija vai Izglītības kvalitātes valsts dienests, kopiju (uzrādot oriģinālu);

5.3. valsts ieņēmumu dienesta izsniegtās apliecības kopiju vai komersanta reģistrācijas apliecības kopiju;

5.4. dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar vietu un telpām licencējamās programmas īstenošanai, kopiju (uzrādot oriģinālu);

5.5. Valsts ieņēmumu dienesta izziņu par stāšanos nodokļu maksātāju uzskaitē un to, ka personai nav nodokļu vai valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu (izziņa derīga, ja tā izdota ne agrāk kā trīs mēnešus pirms iesniegšanas); 
5.6. licencējamo programmu valsts valodā.

6. Licencējamā programma sastāv no: 

6.1. programmas mērķa formulējuma;

6.2. programmas uzdevumiem;

6.3. programmas ilguma stundās;

6.4. plānoto rezultātu apraksta;

6.5. izglītības satura apraksta;

6.6. programmas īstenošanas plāna;

6.7. informācijas par programmas materiālo un finansiālo nodrošinājumu;

6.8. programmas īstenošanai nepieciešamā personāla saraksta, norādot lektora absolvēto mācību iestādi, iegūto izglītību un kvalifikāciju, pievienojot izglītību un iesniegto programmu īstenošanai nepieciešamo papildizglītību apliecinošo dokumentu latviešu valodā vai arī notariāli apstiprinātu tulkojumu kopijas (uzrādot oriģinālus).

7. Komisijai ir tiesības pieprasīt papildu informāciju un dokumentus, kas nepieciešami licences piešķiršanai. Ja iesniegtajos dokumentos nav pietiekamu ziņu jautājuma objektīvai izlemšanai, Komisija atliek jautājuma izskatīšanu un informē par to licences pieprasītāju, 10 darba dienu laikā pēc Komisijas sēdes nosūtot vēstuli licences pieprasītājam. Jautājums tiek izskatīts pēc tam, kad saņemta pieprasītā informācija un (vai) dokumenti.

8. Komisija programmu licencēšanu veic ne vēlāk kā viena mēneša laikā pēc iesnieguma un visu nepieciešamo dokumentu saņemšanas dienas. Komisija izskata dokumentus un pieņem lēmumu (paraugs 2.pielikumā) par licences izsniegšanu vai atteikumu izsniegt licenci. Par licences izsniegšanas atteikumu licences pieprasītājs tiek rakstveidā informēts 10 darba dienu laikā pēc Komisijas lēmuma pieņemšanas. 

9. Komisijai ir tiesības pieņemt lēmumu par atteikumu izsniegt licenci, ja: 

9.1. iesniegtie dokumenti neatbilst izglītības jomu reglamentējošos normatīvajos aktos noteiktajām prasībām;

9.2. materiāli tehniskā bāze, darbinieki un finansiālie resursi nenodrošina programmu īstenošanu;

9.3. sniegtas nepatiesas ziņas;

9.4. licencējamā programma neatbilst interešu un pieaugušo neformālās izglītības kritērijiem.

10. Licenci paraksta Komisijas vadītājs.

11. Licences derīguma termiņu skaita no dienas, kad Komisija ir pieņēmusi lēmumu par licences izsniegšanu.

12. Licenci tās pieprasītājam izsniedz 10 dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas dienas.

13. Pirms licences saņemšanas licences pieprasītājs samaksā maksu par licences izsniegšanu.

14. Maksa par licences izsniegšanu pieņemšanas jāieskaita Salacgrīvas novada domes kontā šādā apmērā: 

15.1. par licences izsniegšanu uz vienu gadu – Ls 20;

15.2. par licences izsniegšanu uz trīs gadiem – Ls 50;.

16. Pēc licences pieprasītāja iesnieguma saņemšanas Komisija, izvērtējot licencējamās programmas mērķi un mērķauditoriju, var pieņemt lēmumu samazināt maksu par licences izsniegšanu, nosakot to Ls 10 apmērā, ja licencējamās programmas nosaukumā un mērķos norādīts, ka programma paredzēta cilvēku ar invaliditāti apmācībai. 

17. Licences nozaudēšanas gadījumā Komisija pēc licences pieprasītāja rakstveida iesnieguma saņemšanas izsniedz pieprasītās licences dublikātu, uz kura ir atzīme „Dublikāts”.

18. Ja dokumentos, kas bijuši par pamatu licences saņemšanai, ir izdarīti grozījumi, licences īpašnieks rakstiski paziņo par to Komisijai ne vēlāk kā mēnesi pēc attiecīgo grozījumu izdarīšanas, iesniedzot attiecīgo dokumentu kopijas (uzrādot oriģinālus).

III. Licences anulēšanas kārtība

19. Komisijai ir tiesības pieņemt lēmumu par licences anulēšanu, ja:

19.1. licences īpašnieks gada laikā pēc tās saņemšanas nav uzsācis īstenot licencēto interešu vai pieaugušo neformālās izglītības programmu; 

19.2. licencētās interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmas īstenošanā konstatēti normatīvo aktu pārkāpumi;

19.3. materiāli tehniskā bāze, pedagoģiskie darbinieki un finansiālie resursi nenodrošina kvalitatīvu programmas īstenošanu;

19.4. ir iesniegtas nepatiesas ziņas;

19.5. izglītības iestāde vai juridiskā persona tiek likvidēta.

20. Par licences anulēšanu programmas īstenotājs tiek informēts rakstveidā 10 darba dienu laikā pēc Komisijas lēmuma pieņemšanas. Ja licence tiek anulēta, tās īpašniekam jāpārtrauc licencē norādītās programmas īstenošana normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā. 

21. Informācija par interešu vai pieaugušo neformālās izglītības programmas licences anulēšanu tiek publicēta presē 10 darba dienu laikā pēc Komisijas lēmuma pieņemšanas un par to tiek informētas iestādes, kuras veic kontroles funkcijas.

IV. Licences izsniegšanas kārtība

22. Licenci izsniedz uz laiku līdz trīs gadiem. Licences derīguma termiņš nedrīkst pārsniegt dokumenta, kas apliecina nodrošinājumu ar vietu un telpām licencējamās programmas īstenošanai, derīguma termiņu.

23. Licenci izsniedz licences pieprasītājam vai tā pilnvarotajai personai pret parakstu un pēc maksājuma uzdevuma par licences izsniegšanas maksas samaksu uzrādīšanas. 

V. Komisijas pieņemto lēmumu apstrīdēšana un pārsūdzēšana

24. Komisijas pieņemto lēmumu licences pieprasītājs var apstrīdēt Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā Salacgrīvas novada domē.
25. Salacgrīvas novada domes lēmumu var pārsūdzēt Administratīvā procesa likumā noteiktajā kārtībā. Administratīvajā rajona tiesas Valmieras tiesu namā.    

VI. Noslēguma jautājumi

25.Licences, kuras pieprasītājam izsniegtas līdz šo saistošo noteikumu spēkā stāšanās dienai, ir derīgas līdz tajās norādītā derīguma termiņa beigām.

Salacgrīvas novada 

domes priekšsēdētājs                                                         Dagnis Straubergs

1.pielikums 

Salacgrīvas novada domes

Interešu un pieaugušo neformālās izglītības licencēšanas komisijai

/juridiskās personas nosaukums/

/amats, vārds, uzvārds/

PIETEIKUMS

Lūdzu izsniegt licenci pieaugušo neformālās izglītības programmai (programmām)


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/


/nosaukums/

	Organizācijas nosaukums /

fiziskās personas vārds, uzvārds 
	

	Personas kods/ reģistrācijas numurs
	

	Deklarētā dzīves vietas adrese/ organizācijas 

juridiskā adrese
	

	Programmas realizēšanas adrese
	

	Kontaktpersona (pilnvarotā persona)
	

	Tālruņa Nr.
	

	e-pasta adrese
	


Pielikumā:

Visām programmām kopīgi (atzīmē dokumentu pieņēmējs):
(  IZM izsniegtās Izglītības iestādes reģistrācijas apliecības kopija;

( Dokuments par nodrošinājumu ar telpām programmas realizācijai;

( Saskaņojums ar sporta veidu federācijām (savienību, asociāciju), ja programma sporta jomā saistīta ar noteiktiem sporta veidiem;

( LR Uzņēmuma reģistrā izsniegtās reģistrācijas apliecības kopija;

( Uzņēmuma statūtu kopija, kur viens no minētajiem darbības veidiem ir izglītība, tai skaitā pieaugušo izglītība;

( VID izziņa par stāšanos nodokļu maksātāju uzskaitē un pilnīgu norēķināšanos ar valsts budžetu;

( Fiziskām personām – iepriekšējā darba gaitu apraksts (CV);

( Fiziskām personām – privātprakses sertifikāts, izsniegts IZM noteiktajā kārtībā;

( Juridiskām personām – pilnvara licences saņemšanai;

( Pēc programmas apguves izsniedzamā dokumenta paraugs;

Par katru licencējamo programmu atsevišķi:

1.Pieaugušo neformālās izglītības programma, kas sastāv no: ( mērķa, ( mērķa auditorijas, 

      ( uzdevumiem, ( programmas ilguma (stundās), ( programmas satura, ( plānotiem rezultātiem, ( programmas realizācijai nepieciešamā tehniskā un materiālā nodrošinājuma.

2.   ( Programmas īstenošanai nepieciešamā personāla saraksts, ( personāla CV,

      (    izglītību un papildizglītību apliecinošo dokumentu kopijas.

Sniegto ziņu pareizību apliecinu ar parakstu:






Paraksts:


          /


         /

       /Datums/








/paraksta atšifrējums/

2.pielikums 

Interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu

licencēšanas komisijas

lēmums Nr. «Lēmuma_Nr» 

 «Gads». gada «Datums». «Mēnesis»
Licences pieprasītājs: «Licences_pieprasītājs»
Licencējamās programmas nosaukums: 

«Programmas_nosaukums» 

(«Stundu_sk» stundas)
Komisija konstatēja: ______________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Komisija nolēma:  «Lēmums»
Nr. «Licences_Nr»     «Gads». gada «Datums». «Mēnesis» uz «Uz_cik_ilgu_laiku» gadiem.

Komisijas locekļi: (vārds, uzvārds, ieņemamais amats, paraksts)

	1. .
	....................................
	

	2. .
	.....................................
	

	3. .
	......................................
	


3. pielikums 

LICENCE nr. «Licences_Nr»
Interešu vai pieaugušo neformālās izglītības programmas īstenošanai

Izdota «Licences_pieprasītājs»
(juridiskās personas nosaukums vai fiziskās personas vārds un uzvārds)

«Reģ_Nr»
(reģistrācijas Nr. – juridiskajai personai, personas kods – fiziskai personai)

par pieaugušo neformālās izglītības programmas

«Programmas_nosaukums» 

(«Stundu_sk» stundas)
 īstenošanu

Juridiskā adrese: «Juridiskā_adrese»; 

programmas īstenošanas vieta: «Vieta_»
(pieaugušo neformālās izglītības programmas īstenošanas vieta un juridiskā adrese)
Licence derīga līdz «Derīga_līdz_gada».gada «Derīga_līdz_diena». «Derīga_līdz_mēnesis».

Z.v.

«Gads». gada «Datums». «Mēnesis»
(izsniegšanas datums)
................................

Licencēšanas komisijas priekšsēdētājs

4. pielikums

Interešu un pieaugušo neformālās izglītības programmu licencēšanas komisijas locekļu darba pienākumu apraksts

1. Komisijas priekšsēdētāja darba pienākumi:

1.1. Plānot, organizēt un vadīt licencēšanas komisijas darbu.

1.2. Saskaņot ar departamenta direktoru licencēšanas komisijas darbu.

1.3. Sadarbībā ar licencēšanas komisijas locekļiem izstrādāt grozījumus un papildinājumus komisijas nolikumā un citos normatīvajos dokumentos licencēšanas komisijas darba uzlabošanai. 

1.4. Plānot "Pieaugušo neformālās un interešu izglītības programmas" budžetu, sagatavot rīkojuma projektu tā grozījumiem.

1.5. Sekot "Pieaugušo neformālās un interešu izglītības programmas"  budžeta ienākumiem un izdevumu uzskaitei.

1.6. Kontrolēt pieaugušo profesionālās, neformālās un interešu izglītības likumu un Ministru kabineta noteikumu ievērošanu.

1.7. Konsultēt izglītības iestādes par pieaugušo neformālās un interešu izglītības jautājumiem.

1.8. Piedalīties informatīvajos semināros, konferencēs, darba grupās, kuras risina pieaugušo neformālās un interešu izglītības jautājumus.

1.9. Nepieciešamības gadījumā pieaicināt licencēšanas komisijas darbā ekspertus.

2. Komisijas locekļu darba pienākumi:
  2.1.     Savlaicīgi izskatīt un izvērtēt licencēšanai iesniegtos dokumentus,

           nepieciešamības gadījumā sniegt rakstisku atzinumu.

  2.2.     Piedalīties licencēšanas komisijas sēdēs.

  2.3.     Pārzināt normatīvos aktus un Ministru kabineta noteikumus par          

           pieaugušo neformālo un interešu izglītību.

  2.4.     Piedalīties informatīvajos semināros, konferencēs, darba grupās,         

           kuras risina pieaugušo neformālās un interešu izglītības jautājumus.

  2.5.     Iesaistīties licencēšanas komisijas normatīvo dokumentu apspriešanā 

           un pilnveidē.

  2.6.     Nepieciešamības gadījumā konsultēt licences pieprasītāju par    

           pieaugušo neformālās un interešu izglītības jautājumiem.

