Dzimšanas, laulības un miršanas apliecību 
atkārtota izsniegšana
	1.
	Pakalpojuma nosaukums

	Dzimšanas, laulības un miršanas apliecību (civilstāvokļa akta reģistrāciju apliecinošu dokumentu) atkārtota izsniegšana


	2.
	Pakalpojuma turētājs
	Salacgrīvas novada dome

Salacgrīvas novada Dzimtsarakstu nodaļa

· 107.kab.,Smilšu ielā Nr.9, Salacgrīva, Salacgrīvas novads, LV- 4033

tālrunis: 64071979
e-pasts: dzimts@salacgriva.lv
Pieņemšanas laiks (vēlams iepriekš piezvanīt):

Pirmdienās:    8.00-13.00 un 14.00-18.00
Otrdienās:      8.00-13.00 un 14.00-17.00
Trešdienās:    8.00-13.00 un 14.00-17.00
Ceturtdienās: 8.00-13.00 un 14.00-17.00
Piektdienās:   8.00-13.00 un 14.00-16.00

Uz pieprasījumu, iepriekš saskaņojot:

·  „Mežgravās”, Liepupes pagasts, Salacgrīvas novads


	3.
	Pakalpojuma funkcija/uzdevums


	Civilstāvokļa aktu reģistrācija

	4.
	Pakalpojuma būtības īss apraksts


	Personas, kurām nepieciešams atkārtoti saņemt dzimšanas, laulības vai miršanas apliecības, jebkurā dzimtsarakstu nodaļā iesniedz, nosūta pa pastu vai nodaļas oficiālo 

e-pastu vai iesniedz elektroniska dokumenta veidā, izmantojot e-pakalpojumus vienotajā valsts un pašvaldību pakalpojumu portālos www.latvija.lv vai                      www.e-pakalpojumi.lv  attiecīgu iesniegumu. Apliecību saņem klātienē sevis izvēlētajā un iesniegumā norādītajā nodaļā, uzrādot personas apliecinošu dokumentu (pasi vai personas apliecību, pilnvarotās personas – arī pilnvaru).

	5.
	Pakalpojuma saņēmējs


	Fiziskas personas

	6.
	Pakalpojuma saņēmēja apraksts (ja pakalpojuma saņēmējam ir speciāli definēti kritēriji)


	Atkārtotu dzimšanas apliecību izsniedz: 

· nepilngadīgas personas vecākiem vai bērna likumiskajam pārstāvim;

· pilngadīgai personai, par kuras dzimšanu sastādīts reģistrs, vai tās pilnvarotai personai; 
· ja adoptētā persona ir nepilngadīga – adoptētājam vai bērna likumiskajam pārstāvim;

· ja adoptētā persona ir pilngadīga – personai, par kuru ieraksts ir izdarīts;
Atkārtotu laulības apliecību izsniedz:

· personām, par kuru laulību izdarīts ieraksts un laulība nav šķirta.
Atkārtotu miršanas apliecību izsniedz:
· mirušā radiniekiem.


	7.
	Normatīvie akti, kas reglamentē pakalpojuma sniegšanu


	· Civilstāvokļa aktu reģistrācijas likums http://likumi.lv/doc.php?id=253442 

· Iesniegumu likums http://likumi.lv/doc.php?id=164501 
· 03.09.2013. MK noteikumi Nr.761 “Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistriem”  http://likumi.lv/ta/id/259879-noteikumi-par-civilstavokla-aktu-registriem  
· 24.09.2013. MK noteikumi Nr.906 “Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas valsts nodevu” http://likumi.lv/ta/id/260214-noteikumi-par-civilstavokla-aktu-registracijas-valsts-nodevu 


	8.
	Pakalpojuma saņemšanai nepieciešamie dokumenti


	Iesniegums - jāiesniedz oriģināls

Personu apliecinošs dokuments (pase vai personas apliecība), pilnvarotai personai –jāuzrāda pilnvaras oriģināls.

	9.
	Pakalpojuma pieprasīšanai nepieciešamās veidlapas


	Iesniegums par atkārt. dzimšanas apliecības izsniegšanu
Iesniegums par atkārtotas miršanas apliecības izsniegšanu

Iesniegums par atkārtotas laulības apliecības izsniegšanu



	10.
	Pakalpojuma saņemšanas termiņš (darba dienās)


	23 (maksimāli)


	11.
	Ar pakalpojuma saņemšanu saistītie maksājumi


	Valsts nodeva – 7 EUR 
Valsts nodevu neiekasē vai atbrīvo no samaksas saskaņā ar 24.09.2013. MK noteikumiem Nr.906 “Noteikumi par civilstāvokļa aktu reģistrācijas valsts nodevu
Iespējama apliecību izsniegšana cietos vāciņos ar pakalpojuma maksu: 
dzimšanas - 6,00 EUR, t.sk. PVN, 

laulības – 6,00 EUR, t.sk. PVN.


	12.
	Piezīmes (par pakalpojuma saņemšanas termiņu un maksājumiem, kuri saistīti ar termiņu)


	Maksājumus var veikt 
· skaidrā naudā uz vietas

· ar maksājumu kartēm uz vietas 
· ar pārskaitījumu uz vienu no kontiem:

Salacgrīvas novada dome,

Smilšu iela 9, Salacgrīva, LV 4033

PVN reģ. Nr. LV 90000059796

„Citadele banka” AS, kods PARXLV22,

konts LV10PARX0002241210033;

„DnB NORD Banka” AS, kods RIKOLV2X,

konts LV77RIKO0002013118289;
„SEB banka”AS, kods UNLALV2X,

konts LV71 UNLA0013013130848;

„Swedbanka” AS, kods HABALV22
konts LV87HABA0551011661246
Maksājot ar pārskaitījumu, maksājuma mērķī jānorāda: 

Valsts nodeva par atkārtotas (norādīt kādas) apliecības izsniegšanu.

	13.
	Administratīvais process


	Ir 

	14.
	Pārsūdzības iespējas


	Administratīvajā rajona tiesā 

	15.
	Atgādinājums


	Valsts nodeva jāsamaksā pirms apliecības saņemšanas.

	16.
	Brīdinājums


	Nav

	17.
	Pakalpojuma pieprasīšanas veidi


	· Klātiene – atkārtotu apliecību var pieprasīt jebkurā dzimtsarakstu nodaļā, iesniedzot iesniegumu un uzrādot personu apliecinošu dokumentu, pilnvarotās personas – arī pilnvaru).

· Korespodence – iesniegumu nosūta pa pastu jebkurai dzimtsarakstu nodaļai, norādot kurā nodaļā vēlas saņemt apliecību. 
· E-pastā: elektroniski parakstītu iesniegumu nosūta uz jebkuras dzimtsarakstu nodaļas oficiālo e-pastu 
· E-pakalpojums: portālos  www.e-pakalpojumi.lv ; www.latvija.lv     


	18.
	Pakalpojuma saņemšanas veidi


	Apliecību saņem klātienē, uzrādot personas apliecinošu dokumentu un pilnvaru (ja dokumentu saņem pilnvarotā persona)


	19.
	Pakalpojuma autentifikācijas līmenis
	2.līmenis (apliecināta identitāte)


